Wytyczne dla zarzadéw i komisji rewizyjnych

w sprawie przeprowadzenia walnych zebran

sprawozdawczych w rodzinnych ogrodach dziatkowych

Polskiego Zwigzku Dzialkowcow

wroku 2020

eﬂgﬂvm

Warszawa 2019 r.



Wytyczne w sprawie przeprowadzenia walnych zebran sprawozdawczych w rodzinnych
ogrodach dziatkowych w roku 2020

SPIS TRESCI
ZADANIA ZARZADU ROD PRZED WALNYM ZEBRANIEM.......ccosmmmmmmsmsmsmsnsssssssssssssssssnsansans 2
Zwotanie walnego zebrania SprawozdaWCzZegO ........ceeeererreencrrnnirrennereenereenerrenneesannens 3
Istotne informacje dotyczgace Konferencji delegatow .........ccoeeeerveiirienciieiciiecciennnnnee. 5
ZADANIA ZARZADU ROD W TRAKCIE WALNEGO ZEBRANIA ......ccocnnnnmnminsnssssssssssnsassnns 7
Przebieg walnego zebrania zgodnie z proponowanym porzadkiem obrad................... 8
(O O AV [ o [Tl o =Y - (PP PPRTI 8
2. Wybor przewodniczacego i prezydium zebrania. Wyznaczenie protokolanta zebrania.. 8
3. Zatwierdzenie regulaminu walnego zebrania sprawozdawczego ..........cccvuvevveeeeeeeiiennns 8
4. Zatwierdzenie porzgdku obrad zebrania.......cccceeeeiiiiiiiiiiiiiiieicc e 8
5. Wybor Komisji Walnego Zebrania .......ooveuveeiiiiiiiiiiiiee et 9
6. Sprawozdania Zarzadu ROD z dziatalnosci za 2019 roK......eeeeeeeeiirrereeeeeeieiieciirreeeeeee e 11
7. Informacja Zarzgdu ROD o wynikach kontroli prowadzonej w ROD w okresie
SPFAWOZOAAWEZY M .eiiiiiiiieeeiiiteeeeiitte e e sttt e e s sbe e e e ssabaeee s ssabeeee e s sbaeeeessaeeeessstaeesesnseeeeennnses 11
11. Sprawozdanie Komisji MandatOWe] ........cccccceeiriuiiieiiiiiieeesniee s eniiiee s e e e 12
12. Sprawozdanie Komisji Uchwat i Wnioskéw, przedstawienie projektow uchwat i
BIOSOWANIA .viiie ittt e e et e et e e s s baee e e s baeeeenaaes 13
15. Ocena projektu preliminarza finansowego ROD na 2020 r. przez Komisje Rewizyjng... 15
16, DYSKUSJA. coeeiiiiiiiiiiiiee ettt e e e et e e e e er b b e e e e e e e eee s et bbb breeeeeeesesaasbersereeeeensnnnrsrees 15
17. Zatwierdzenie kooptacji cztonka(-ow) do skftadu organu ROD ...............eeeeveeeeveeeinvnnnnn.. 15
18. Przedstawienie przez Komisje Wyborczq kandydata(-6w) do organdw ROD i na
delegatow na Okregowy Zjazd DelegatOw PZD.............cccovueeeeeeeeeiiieiiereeeeeeeeeeesissveeeeeens 15
19. Wybory cztonkow Zarzgdu ROD, Komisji Rewizyjnej PZD i delegata(-6w) na Okregowy
ZjAZd DeleGatOW PZD? .........coeeeeeeeeieeeeeeeee et et e et eaeeteeteeve e ss et s e seetesaeeveereeseenseneas 15
20. Sprawozdanie Komisji Uchwat i WnioskOw. Gtosowania: ........ccccveeiviiveeiiniieeeiniiieeeens 16
Propozycja wysokosci optat 08rodOWYCN .......ccevviiiiieeiiieieiceeee e 16
Rekomendowany sposéb obliczania podstawowej optaty ogrodowej przypadajacej na
AZIBEKE W ROD ..ot ee e et s e ee e s eeeene 17
20, SPIAWY FOZNE. ceeeieeeeirrereeeeeeeeeieettrreereeeeeeerabeeeeeeeeeetsassasaaaeeseeseessssrsreneeeesessnsasranseeseesnans 21
22, ZaKONCZENIE OBIAd. .o eeiiiiiiieiiie ettt et e sab e et e st eenabeesaaee s 21
ZADANIA ZARZADU ROD PO WALNYM ZEBRANIU ......oocomsmsmmsmmssssssssssssssssssssssssssssssssssses 23
ZALECENIA I PORADY ..ocitisisssussmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 25
LISTA KONTROLNA ZADAN DLA ZARZADOW ROD.......cocmreeessssmsseessssssssesssssssssesssases 31

Strona 1|31




Wytyczne w sprawie przeprowadzenia walnych zebran sprawozdawczych w rodzinnych
ogrodach dziatkowych w roku 2020

Niniejsze opracowanie zawiera najnowsze wytyczne i zalecenia dotyczgce zasad
odbywania walnych zebran sprawozdawczych w rodzinnych ogrodach
dziatkowych Polskiego Zwigzku Dziatkowcow w roku 2020.

Walne zebranie jest najwyzszym organem w kazdym rodzinnym ogrodzie
dziatkowym, ktory podejmuje kluczowe decyzje dla funkcjonowania ROD.
Na organizacje i przebieg walnych zebran sktada sie szereg obowigzkdéw zaréwno
po stronie zarzaddéw ogroddéw, ale rowniez komisji rewizyjnych ROD oraz
okregowych zarzagdow PZD. Wytyczne dotyczg zaréwno przygotowania

i przeprowadzenia walnych zebran, jak rowniez konferencji delegatéow.

ZADANIA ZARZADU ROD
PRZED WALNYM ZEBRANIEM

1. Przygotowanie dokumentu

sprawozdania (merytorycznego

i finansowego) za 2019 rok. KOMISJA REWIZYJNA ROD

2. Przygotowanie projektu porzagdku obrad PRZYGOTOWUJE WASNE
i regulaminu walnego zebrania ODREBNE SPRAWOZDANIE Z
(konferencji). DZIAtALNOSCI ZA POPRZEDNI

3. Uzgodnienie terminu walnego zebrania ROK

(konferencji) z okregiem PZD.
4. Przygotowanie materiatéw i projektow § 64 pkt 2 Statutu PZD
uchwat dotyczacych biezgcej dziatalnosci

ROD, a w szczegdlnosci kalkulacja wysokosci optat ogrodowych, plan pracy

TERMIN WALNYCH ZEBRAN

Walne zebrania sprawozdawcze (konferencje) odbywajg sie do dnia 15 maja
danego roku. Odstepstwa od tego terminu dopuszczalne sg za zgodg okregowego
zarzadu.

Niezwotanie walnego zebrania do dnia 15 maja moze stanowi¢ podstawe do
odwoftania zarzagdu ROD i ustanowienia organu komisarycznego, ktory dziata do
chwili odbycia walnego zebrania i wyboru nowego zarzadu ROD.

§ 59 ust. 2 Statutu PZD
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na 2020 rok, a w przypadku planowanych inwestycji - uchwaty dotyczgce tego
zagadnienia.

5. Przygotowanie kandydatow na przewodniczagcych walnego zebrania
(konferencji) i umozliwienie im kontaktu z osobg przewidziang do obstugi
walnego zebrania z zespotu powotanego przez Okregowy Zarzad PZD.

6. Przygotowanie materiatéw niezbednych w czasie trwania walnego zebrania
(konferencji):

e lista obecnos$ci zawierajgca wykaz cztonkéw PZD w ROD (lista
delegatow);

e dokumenty i projekty uchwat w sprawach podejmowanych na walnym
zebraniu (wzory uchwat i innych dokumentéw stanowig czesc¢
wytycznych);

e propozycja wysokosci i sktadnikdéw optaty ogrodowe;.

Zwotlanie walnego zebrania sprawozdawczego

(konferencji delegatow)

1. Zawiadomienie pisemne kazdego cztonka PZD o terminie, miejscu, porzadku
obrad walnego zebrania (konferencji) oraz miejscu i terminie wytozenia do
wgladu materiatéw sprawozdawczych.

Zawiadomienie mozna wystaé réwniez pocztg elektroniczng, jesli cztonek
PZD wczes$niej wyrazi na to zgode w formie pisemnej podajgc adres poczty

PRAWO UCZESTNICTWA

Prawo czynnego uczestnictwa i udziatu w gtosowaniach na walnym zebraniu maja
wytacznie cztonkowie PZD z danego ROD. Kazdy z cztonkéw PZD biorgcych udziat
w walnym zebraniu moze zabiera¢ gtos, sktada¢ wnioski i gtosowac wytacznie

osobiscie.

W realizacji powyzszych obowigzkéw niezbedna bedzie lista obecnosci na walnym
zebraniu przygotowana przez zarzad ROD, ktéra musi by¢ podpisana przez kazdego

uczestnika w obecnosci cztonka organu ROD i po weryfikacji jego tozsamosci.

§ 14 ust. 2i § 56 ust. 2 Statutu PZD

Strona 3|31



Wytyczne w sprawie przeprowadzenia walnych zebran sprawozdawczych w rodzinnych
ogrodach dziatkowych w roku 2020

elektronicznej, na ktéry ma by¢ wystane
zawiadomienie, ktore musi zawierac

wszystkie informacje jak w przypadku

zawiadomienia za pomocg poczty W ZAWIADOMIENIU

tradycyjne;j. O TERMINIE WALNEGO

. .. . , ZEBRANIA POWINNA ZNALEZC
. Zawiadomienie nalezy doreczy¢ za

, . , . SIE INFORMACJA O DRUGIM
posrednictwem poczty lub bezposrednio g

(za pokwitowaniem) na co najmniej 14 TERMINIE WALNEGO

dni przed terminem walnego zebrania. ZEBRANIA, A PONADTO
Nie jest wymagane wysytanie POUCZENIE O TYM,
zawiadomienia listem poleconym. ZE UCHWALY PODJETE
. Zawiadomienie o walnym zebraniu w W DRUGIM TERMINIE 54
ROD matzonkéw posiadajgcych wspdlne WAZNE BEZ WZGLEDU NA
prawo do dziatki nalezy wysta¢ do LICZBE OBECNYCH NA
kazdego z matzonkéw odrebnie, nawet ZEBRANIU | OBOWIAZUJA
wowczas, gdy majg ten sam adres WSZYSTKICH DZIALKOWCOW
zamieszkania. Zgodnie z § 18 ust. 2 W OGRODZIE.

Statutu PZD kazdy z cztonkéow PZD

wykonuje swoje prawa cztonkowskie osobiscie, w tym ma prawo otrzymacé
odrebne zawiadomienie o walnym zebraniu. Zarzagd ROD zawiadamiajac
matzonkéw o walnym zebraniu w ROD nie ma wiedzy nt. faktycznej sytuacji

ZAWIADOMIENIA NA WALNE ZEBRANIE

Zawiadomienia w formie tradycyjnych kartek pocztowych zostang

wydrukowane dla wszystkich cztonkdow PZD przez Krajowga Rade.

Zawiadomienia zostang przekazane do biur okregéw, skad zarzady beda mogty
odbierac¢ odpowiednig do ilosci cztonkdw PZD w swoim ROD liczbe zawiadomien,
ktdrymi po wypetnieniu zawiadomig o terminie, miejscu i porzadku obrad
cztonkéw PZD w swoim ROD (koszty druku i dystrybucji zawiadomien pokrywa

Krajowa Rada PZD).
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matzonkdéw, natomiast zgodnie ze Statutem PZD ma obowigzek zawiadomié
kazdego cztonka PZD.

4. Formalne zawiadomienie Okregowego Zarzadu o terminie i proponowanym
porzadku obrad walnego zebrania (§59 ust. 1 Statutu PZD)

5. Wytozenie materiatdw powinno nastgpic¢ na co najmniej 7 dni przed walnym
zebraniem. Materiaty nalezy wytozy¢é w co najmniej 2 réznych terminach

(dniach), przy czym obowigzek ten nalezy spetni¢ nie pdzniej niz 7 dni przed
walnym zebraniem. W kazdym z tym termindw dokumenty powinny by¢
dostepne dla cztonkdw PZD przez co
najmniej 3 godziny.

Zarzad ROD wyktada nastepujace WYLOZENIU NIE PODLEGAIA

dokumenty: o
DOKUMENTY ZRODtOWE

1) Dokumenty sprawozdawcze za 2019

rok: (NP. FAKTURY, RACHUNKI CZY

. . , . ORE SA BADANE PRZEZ
a) Sprawozdanie z dziatalno$ci Zarzadu UMOWY), KTORE SA BADANE PR

ROD za 2019 rok KOMISJE REWIZYJNA ROD LUB
b) Sprawozdanie finansowe ROD za ZESPOLY KONTROLNE ORGANOW
2019 rok, WYZSZEGO RZEDU.

c) Sprawozdanie Komisji Rewizyjnej
ROD za 2019 rok,
2) Projekt planu pracy na 2020 rok;
3) Projekt preliminarza finansowego na 2020 rok.

Istotne informacje dotyczace Konferencji delegatow

e Dla rodzinnych ogrodéw dziatkowych, w ktérych bedg odbywac sie
konferencje delegatéw niezbedne jest zorganizowanie i przeprowadzenie
zebran w sektorach (zwotuje je Zarzad ROD zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi dla walnych zebran dla cztonkéw PZD, w tym cztonkdow
Zarzadu ROD, posiadajgcych dziatki w danym sektorze), na ktoérych
przedstawione zostang materialy sprawozdawcze oraz projekty uchwat
Konferencji.

e Mandat delegata wybranego na zebraniu sektorowym zachowuje waznos¢
na czas trwania kadencji (4 lata) - § 38 Statutu PZD.
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e \Wystgpienie wakatu posréd delegatow  skutkuje  koniecznoscig
przeprowadzenia na zebraniu sektorowym w sektorze, ktdrego ubytek
delegata dotyczy wyboréw uzupetniajgcych.

e Wszyscy cztonkowie PZD majgcy prawo uczestniczenia w zebraniach w
sektorach i delegaci na konferencje powinni by¢ bezwzglednie zawiadamiani
w formie pisemnej o terminie, miejscu i porzadku zebrania, jak réwniez

terminie wytozenia materiatéw sprawozdawczych

TERMINY KONFERENC]JI 1 ZEBRAN W SEKTORACH

Tylko walne zebrania i zebrania sektorowe moga odbywaé sie w dwéch
terminach, gdzie w drugim terminie zebrania te s3 wazne bez wzgledu na liczbe

uczestnikow.

Konferencja delegatéw odbywa sie wytacznie w pierwszym terminie i jest wazna

przy obecnosci ponad pofowy delegatéw wybranych na zebraniach sektorowych.
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ogrodach dziatkowych w roku 2020

ZADANIA ZARZADU ROD
W TRAKCIE WALNEGO ZEBRANIA

UWAGA: Uzyskanie kworum walnego zebrania w pierwszym terminie ustala
Prezes Zarzagdu ROD na podstawie listy obecnosci. Jesli nie ma wymaganego
kworum, drugi termin mozna rozpocza¢ nie wczesniej niz po uptywie 30 minut
pod warunkiem, ze w zawiadomieniu o zebraniu podano réwniez mozliwosc¢
odbycia zebrania w drugim terminie i pouczono o tym, ze uchwaty podjete
w drugim terminie s3 wazne i obowigzujg bez wzgledu na liczbe obecnych na

zebraniu.

Nalezy wiedzie¢, ze przepisy zwigzkowe nie regulujg instytucji przerwy czy tez
odroczenia obrad na inny dzien. Tym niemniej w przypadku przedtuzajgcych sie
obrad Przewodniczacy jest uprawniony do zarzgdzenia kilkuminutowej przerwy.
Doswiadczenie pokazuje, ze na WZ i Konferencjach zdarzaty sie sytuacje, gdy
obrady odraczano lub przerwa byta zarzadzana na kila dni co powodowato,
ze posiedzenie to miato zakonczy¢ sie kilka dni pdiniej. W Swietle
obowigzujacych przepisow taka sytuacja jest niedopuszczalna i bedzie
skutkowa niewaznos$cia Walnego Zebrania oraz koniecznoscia ponownego

przeprowadzenia go w catosci.

e Walne zebranie w pierwszym terminie jest zdolne do podejmowania
uchwat, tylko wtedy, gdy bierze w nim udziat ponad potowa cztonkéw
PZD danego ROD;

e Uchwaty walnego zebrania odbytego w drugim terminie sg wazne
bez wzgledu na liczbe cztonkédw zwyczajnych obecnych na tym

WAZNE

zebraniu i obowigzujg wszystkich dziatkowcow;

e Konferencja delegatow odbywa sie wytgcznie w jednym terminie
i jest wazna, jezeli uchwaty zostaty podjete przy obecnosci ponad

potowy liczby wybranych delegatow.
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Przebieg walnego zebrania zgodnie z proponowanym
porzadkiem obrad

Opis kolejnych kwestii jest zgodny z kolejnymi punktami proponowanego
porzadku obrad przedstawionego we wzorach dokumentéw.

Otwarcie zebrania

Zebranie otwiera Prezes Zarzgdu ROD lub w jego zastepstwie wiceprezes.

Wybdr przewodniczacego i prezydium
zebrania. Wyznaczenie protokolanta

zebrania.
PRZEWODNICZACYM WALNEGO
Przewodniczacy zebrania proponuje liczbe

ZEBRANIA NIE MOZE ZOSTAC
i sktad Prezydium Zebrania. Kandydatéw do WYBRANY:
Prezydium moze zaproponowac kazdy

cztonek PZD uprawniony do udziatu PREZES ZARZADU ROD
w gtosowaniach na Zebraniu. Protokolanta PRZEWODNICZACY KOMISJI
wyznacza samodzielnie Przewodniczacy REWIZYJNEJ ROD

Walnego Zebrania. ODWOLANI CZtONKOWIE

Zatwierdzenie regulaminu walnego ORGANOW

zebrania sprawozdawczego § 34 ust. 5 Statutu PZD

Wzér regulaminu znajduje sie w zbiorze

wzorow drukéw na walne zebranie sprawozdawcze.

W tym miejscu walne zebranie moze zdecydowac o przyjeciu regulaminu zgodne
z zaproponowanym wzorem lub przegtosowac i przyjgé dokument w innym
brzmieniu, pod warunkiem zgodnosci jego postanowien z przepisami prawa

zwigzkowego.

Zatwierdzenie porzadku obrad zebrania

Proponowany porzgdek obrad walnego zebrania wypetniajgcy wszystkie
obowigzkowe, jak i dodatkowe zadania walnego zebrania sprawozdawczego,

znajduje sie w zbiorze wzoréw drukdw na walne zebranie sprawozdawcze.
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Rekomendowany wzér musi jednak zosta¢ dookreslony w zaleznosci od potrzeb
ogrodu w szczegodlnosci w zakresie zmian w skfadach organéw ROD tj.
koniecznosci zatwierdzenia przez walne kooptacji czy tez przeprowadzenia
wyboréw uzupetniajgcych. Podobnie sprawa wyglagda z uchwatami
inwestycyjnymi, ktore, jesli zarzgd ROD nie planuje prowadzenia inwestycji,
rowniez mogg zosta¢ pominiete i wykreslone z przyjmowanego na zebraniu

porzadku obrad.

Nalezy mie¢ réwniez na uwadze, ze walne zebranie jest uprawnione do
uzupetnienia porzagdku obrad o sprawy, ktére zostaty zgtoszone i przegtosowane

przy okazji przeprowadzania tego punktu.

Kompetencje walnego zebrania sprawozdawczego zostaty okreslone przede
wszystkim w § 64 Statutu PZD. W zwigzku z tym, jezeli na walnym zebraniu
zachodzi potrzeba podjecia uchwaty, ktéra nie =zostata przewidziana
W proponowanym wzorze, jak np. uchwata w sprawie wniosku o zmiane planu
zagospodarowania ROD (§ 64 pkt 9), zarzagd ROD lub uczestnicy zebrania mogg

zaproponowac uzupetnienie porzadku obrad o taki punkt.

Nalezy mie¢ na uwadze to, ze kazdy uczestnik otrzymuje proponowany porzadek
obrad, a nastepnie na zebraniu moze $ledzi¢ na biezgco proponowane zmiany,
wobec czego nie ma obowigzku odczytywania porzadku obrad w trakcie

zebrania.

Wybor Komisji Walnego Zebrania

W celu utatwienia organizacji i sprawnego

przeprowadzenia walnych zebran KOMISJE JAKIE MOGA ZOSTAC

sprawozdawczych, ale rowniez realizacji POWOANE NA WALNYM ZEBRANIU

nowych obowigzkéw statutowych, niniejsze SPRAWOZDAWCZYM TO:

wytyczne oraz wzory dokumentéw, )
o _ o _ KOMISJA UCHWAL | WNIOSKOW

w szczegdlnosci regulamin, zawierajg opis

zadan oraz roli komisji powotywanych przez KOMISJA MANDATOWA

Walne Zebranie.
KOMISJA WYBORCZA

Walne Zebranie wybiera Komisje

mandatowg oraz Komisje uchwat iwnioskdw. Przewodniczacy zebrania
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przedstawia do decyzji walnego zebrania proponowang liczbe i sktad danej
komisji. Na cztonka komisji moze by¢ wybrany wytacznie cztonek PZD
uprawniony do udziatu w gtosowaniach na Zebraniu (lub delegat). Kandydatéw
do komisji moze zaproponowaé kazdy cztonek PZD uprawniony do udziatu
w gtosowaniach na Zebraniu (delegat). Komisje Zebrania sporzadzajg protokoty
ze swoich prac. Protokoty komisji stanowig zatgczniki do protokotu z Zebrania.
Protokoty z prac komisji Zebrania podpisujg wszyscy cztonkowie komisji

w wyznaczonych do tego miejscach.

Komisja mandatowa stwierdza prawomocnos¢ Zebrania. Zadania i funkcje tej

komisji zostaty opisane w pkt 11 ponizej.

Komisja uchwat i wnioskdw rejestruje projekty uchwat i wnioskdw
przedstawione przez Zarzad ROD Ilub zgloszone w trakcie Zebrania.
Sprawozdanie z pracy Komisji (przygotowane projekty uchwat itp.) przedstawia
Przewodniczacy Komisji. Ponadto zadaniem komisji jest przygotowanie
dokumentéw do przedstawienia dokumentéw zgodnych z prawem i decyzjg
walnego zebrania oraz poprawnych pod

wzgledem  jezykowym. Co  wiecej,

w sprawozdaniu komisja zwraca wskazuje )
OKRESLAJAC LICZBE | ZADANIA

na zgtoszone poprawki i uwagi odnosnie
KOMISJI WALNEGO ZEBRANIA

przyjmowanych dokumentéw. _ )
NALEZY PAMIETAC

Wybory uzupetniajgce O DOKONANIU STOSOWNYCH

_ . ZMIAN | UZUPENIEN
W przypadku koniecznosci
. ' W PROPONOWANYM
przeprowadzenia na walnym zebraniu
] o ) PORZADKU OBRAD
wyboréw uzupetniajagcych do organéw
_ o | REGULAMINIE WALNEGO
w wyniku  wystgpienia  wakatu lub
. _ _ _ ZEBRANIA.,
niezatwierdzenia przez walne zebranie

osoby dokooptowanej do sktadu organu w czasie od ostatniego walnego
zebrania, walne zebranie moze dokona¢ wybordéw uzupetniajgcych do organu lub
wyboru catego organu (np. po odwotaniu poprzedniego zarzadu i okresie
dziatalnosci komisarycznego zarzadu).
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Wytyczne w sprawie przeprowadzenia walnych zebran sprawozdawczych w rodzinnych
ogrodach dziatkowych w roku 2020

Zadania zwigzane z procedurg wyborczg na walnych zebraniach sprawozdawczo-
wyborczych realizuje Komisja Wyborcza, rejestruje kandydatow zgtaszanych
w wyborach uzupetniajgcych do organéw PZD w ROD oraz na delegatow na
okregowy zjazd. Kandydatéw do organdw i na delegatéw moze zgtasza¢ do
komisji, kazda osoba uprawniona do uczestniczenia w Zebraniu i udziatu w
glosowaniach. Cztonek PZD posiadajgcy prawo do dziatki w ROD
nieuczestniczagcych w walnym zebraniu (konferencji delegatow) moze zostac
wybrany do organu PZD, jesli ztozyt pisemne oswiadczenie o wyrazeniu zgody na
kandydowanie. W zwigzku z powyzszym zaleca sie, aby wszystkie zgtoszenia
kandydatéw nastepowaty w formie pisemnej. Przewodniczacy Komisji
przedstawia na Zebraniu kandydatéw zgtoszonych do Komisji. Wybory odbywaja
sie w gtosowaniu jawnym zwyktg wiekszoscig gtoséw, jednakze walne zebranie

jest uprawnione do podjecia decyzji o gtosowaniu tajnym.

Jesli na Walnym Zebraniu zajdzie potrzeba przeprowadzenia wybordéw
uzupetniajacych i powotfania Komisji Wyborczej, w takim wypadku nalezy
odpowiednio przyjac i wykonaé pkt. 5, 17 i 18 proponowanego porzgdku obrad

oraz pkt. 2.2.i4.3. wzoru regulaminu Zebrania.

Sprawozdania Zarzadu ROD z dziatalnosci za 2019 rok

Przygotowane weczesniej i wylozone dziatkowcom do wglagdu sprawozdanie
z dziatalnosci zarzgdu ROD w 2019 roku i sprawozdanie finansowe za 2019 rok —
przedstawia zarzgd ROD (Prezes lub w jego zastepstwie inny cztonek zarzadu).

Informacja Zarzadu ROD o wynikach kontroli prowadzonej w ROD
w oKkresie sprawozdawczym

Zgodnie z przepisami PZD zarzad ROD jest zobowigzany do przekazania
dziatkowcom informacji o kontrolach i ich wynikach, przeprowadzonych
w okresie sprawozdawczym przez organy PZD wyzszego stopnia oraz instytucje

Panstwowe.

Podobny obowigzek dotyczy ogrodowej komisji rewizyjnej, ktéra powinna
przedstawié analogiczng informacje w przypadku skontrolowania jej dziatalnosci
w okresie sprawozdawczym przez Okregowg Komisje Rewizyjng lub Krajowa

Komisje Rewizyjna.
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Wytyczne w sprawie przeprowadzenia walnych zebran sprawozdawczych w rodzinnych
ogrodach dziatkowych w roku 2020

Sprawozdania komisji rewizyjnej ROD za 2019 r.

Przygotowane wczesniej i wylozone dziatkowcom do wglagdu sprawozdanie
z dziatalnosci ogrodowej komisji rewizyjnej w 2019 roku — przedstawia komisja

rewizyjna ROD (Przewodniczacy lub w jego zastepstwie inny cztonek KR).

Ocena dziatalnosci Zarzadu ROD za 2019 rok przez Komisje Rewizyjna
wraz zZ wnioskami

Przedstawienie przez komisje rewizyjng ROD wczesniej przyjetej przez komisje
oceny dziatalnosci zarzagdu ROD wraz z rekomendacjami dla walnego zebrania
w kwestii decyzji co do utrzymania

biezgcego zarzadu lub tez

odwoftania go.
WALNE ZEBRANIE SPRAWOZDAWCZE MOZE

. Dyskusja Z+0ZYC WNIOSEK W FORMIE UCHWALY
O ODWOLANIE ORGANU ROD W PRZYPADKU

Zgodnie z proponowanym we NIE PRZYJECIA SPRAWOZDANIA Z JEGO
wzorach dokumentéw DZIAtALNOSCI. WNIOSKI O ODWOLANIE

PRZEDKtADA SIE WEASCIWEMU ORGANOWI
WYZSZEGO STOPNIA

regulaminem walnego zebrania
nadzér nad przebiegiem dyskusji
sprawuje Przewodniczacy § 65 ust. 1 Statutu PZD
zebrania. Przewodniczacy ustala

ponadto kolejno$é wystgpien i udziela gtosu w dyskusji.

W regulaminie walnego zebrania w celu jego sprawnego przeprowadzenia
powinien zosta¢ okreslony maksymalny czas wystgpienia (w wyznaczonym

miejscu).

Poza kolejnoscig oraz bez obowigzujgcego limitu czasowego Przewodniczacy
zebrania moze udzieli¢ gtosu zaproszonym gosciom i przedstawicielom organéw
PZD wyzszego stopnia, jak rowniez w sprawach formalnych.

. Sprawozdanie Komisji Mandatowej

Odczytanie protokofu z prac komisji, wskazujacego na frekwencje na zebraniu

oraz stwierdzajgcego prawomocnosc¢ obrad w | lub Il terminie walnego zebrania.
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12.

Wytyczne w sprawie przeprowadzenia walnych zebran sprawozdawczych w rodzinnych §S
ogrodach dziatkowych w roku 2020

Konferencja delegatéw wazna jest tylko w | terminie, brak kworum powoduje

niemozliwo$¢ odbycia konferenciji.

Sprawozdanie Komisji Uchwatl i Wnioskow, przedstawienie projektow
uchwat i glosowania

Sprawozdanie i gtlosowania obejmujg w tym punkcie zamknietg dyskusjg czes¢
sprawozdawcza walnego zebrania. W tym punkcie obrad Przewodniczgcy Komisji
uchwat i wnioskéw przedstawia projekty uchwat w nastepujacych sprawach:

1) Zatwierdzenie sprawozdania z dziatalnosci Zarzgdu ROD w 2019 r.
2) Zatwierdzenie sprawozdania finansowego za 2019 r.
3) Zatwierdzenie sprawozdania z dziatalnosci Komisji Rewizyjnej ROD za 2019 .

Podejmowanie uchwat

Po przedstawieniu projektu uchwaty, gtosowanie zarzadza i przeprowadza
Przewodniczacy zebrania. Podjecie uchwat odbywa sie w gtosowaniu jawnym
zwyktg wiekszoscig gtosow.

Do pomocy przy liczeniu gtoséw Przewodniczacy zebrania moze wyznaczyc
poszczegdlnych uczestnikdw walnego zebrania.

W przypadku, gdy podczas gtosowania nad wnioskiem (wybory, uchwata) ilo$é
oddanych gtoséw za i przeciw jest rowna, wniosek (kandydatura) nie zostaje
przegtosowany.

Ponowne poddanie pod gtosowanie wniosku w tej samej sprawie wymaga
zmiany jego tresci, chyba ze na wynik gtosowania miaty wptyw uchybienia
formalne lub btedne przedstawienie gtosujgcym. Decyzje w tej sprawie
podejmuje Przewodniczgcy zebrania w porozumieniu z Prezydium (przy braku
porozumienia decyduje Przewodniczacy).

Czynne prawo wyborcze jest to prawo do gtosowania nad wszystkimi wnioskami
i uchwatami oraz nad zgtoszonymi kandydatami (wyboér Przewodniczgcego
zebrania, komisji, w wyborach do zarzadu, komisji rewizyjnej i na delegatow na
okregowy zjazd) i posiadajg je wszyscy uczestnicy zebrania bedgcy cztonkami PZD
w ROD (w przypadku konferencji delegatéw — tylko delegaci).

Natomiast bierne prawo wyborcze jest to prawo do bycia wybieranym na
funkcje Przewodniczgcego zebrania, cztonka komisji, cztonka organéw PZD
w ROD oraz delegata na okregowy zjazd i majg je wszyscy cztonkowie PZD w ROD,
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Wytyczne w sprawie przeprowadzenia walnych zebran sprawozdawczych w rodzinnych
ogrodach dziatkowych w roku 2020

z wyjatkiem przypadkdow okreslonych w § 42 ust. 5 statutu PZD i z ograniczeniami
wynikajgcymi z § 34 statutu PZD.

WAZNE

W sSwietle przepisow Statutu PZD nalezy mie¢ na uwadze, ze o ile czynne prawo
wyborcze w trakcie konferencji delegatow jest zwigzane z uzyskaniem mandatu
w trakcie zebrania sektorowego, tak bierne prawo wyborcze jest zwigzane

wytacznie z posiadaniem statusu cztonka PZD i dziatki w danym ROD.

Wobec powyzszego nalezy stwierdzi¢, ze do organdw ROD wybieranych przez
konferencje delegatow w ROD moze zosta¢ wybrany kazdy cztonek PZD
posiadajgcy prawo dziatki w danym ogrodzie pod warunkiem uprzedniego

wyrazenia przez niego zgody na kandydowanie i objecie funkcji.
§ 57 ust. 2w zw. z § 14 ust. 1 pkt 2 Statutu PZD
13. Projekt planu pracy na 2020 rok

Jest to dokument, do ktdrego przedstawia zobowigzany jest zarzad ROD.
Dokument ten stanowi jednoczesnie pewnego rodzaju , wstepne” uzasadnienie

do proponowanych przez zarzagd ROD optat ogrodowych.
14. Projekt preliminarza finansowego na 2020 rok

Z uwzglednieniem zadan i przedsiewzie¢ oraz planowanych kosztéw dziatalnosci
ROD zarzad ROD przedstawia projekt preliminarza finansowego ROD
na najblizszy rok.

WAZNE

Jesli Zarzad chce przeznaczy¢ na Swiadczenia i nagrody kwote wiekszg niz kwota
nalezna z tytutu partycypacji, musi w tej kwestii uzyska¢ zgode walnego zebrania.
Uchwata walnego zebrania musi by¢ podjeta przed przyjeciem preliminarza
finansowego, w ktorym kwota swiadczen i nagréd przekraczajgca wartosé partycypacji

zostatfa przewidziana.
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16.

17.

18.

19.

Wytyczne w sprawie przeprowadzenia walnych zebran sprawozdawczych w rodzinnych
ogrodach dziatkowych w roku 2020

Ocena projektu preliminarza finansowego ROD na 2020 r. przez

Komisje Rewizyjnag.
DysKkusja.
Przebieg analogicznie do pkt 10 porzadku

obrad opisanego powyze;j.

Zatwierdzenie kooptacji cztonka(-ow)
do sktadu organu ROD!

Przedstawienie przez Komisje
Wyborczq kandydata(-6w) do organow
ROD i na delegatow na Okregowy Zjazd
Delegatéw PZD?

Wybory cztonkéw Zarzqdu ROD,
Komisji Rewizyjnej PZD i delegata(-6w)

na Okregowy Zjazd Delegatéow PZD?
Proponowane pkt 17, 18 i 19 porzadku

obrad beda miaty zastosowanie wytgcznie

" Mandat

cztonka organu
powotanego w trybie okreslonym w
ust. 1 [kooptacja] wygasa, o ile na
najblizszym walnym  zebraniu
(konferencji) nie zostanie podjeta
uchwata o zatwierdzeniu
powotania tej osoby w skfad
organu, a takze w przypadku
uchylenia albo stwierdzenia
niewaznosci uchwaty o odwofaniu
cztonka organu, na miejsce ktorego
zostat dokooptowany.

§ 40 ust. 2 Statutu PZD

wtedy, gdy w ogrodzie zajdzie potrzeba uzupetnienia sktadu organu, wybrania

nowego organu lub wyboru nowych delegatdw na okregowy zjazd (konferencje

przedzjazdow3a)

Procedura i przebieg wyborow uzupetniajgcych oraz uprawnienia i zadania

komisji walnego zebrania w przypadku koniecznosci przeprowadzenia wyboréw

uzupetniajgcych zostaty opisane powyzej w punkcie 5 dotyczagcym powotania

komisji walnego zebrania.

Ponadto od 1 stycznia 2019 r. obowigzuje nowe brzmienie § 40 Statutu PZD.

Zmiana wprowadzita procedure odnosnie obowigzku przedstawienia przez organ

(zarzad komisja rew.) cztonkéw dokooptowanych do jego sktadu w okresie od

ostatniego walnego zebrania. Zmiana ta jest o tyle istotna, ze w przypadku

niewypetnienia tego obowigzku tj. nie podjecia przez walne zebranie uchwaty

1 Tylko w przypadku kooptacji cztonka(-6w) do organu.

2 Tylko w przypadku wybordéw uzupetniajgcych.
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Wytyczne w sprawie przeprowadzenia walnych zebran sprawozdawczych w rodzinnych
ogrodach dziatkowych w roku 2020

zatwierdzajgcej powotanie (poprzez kooptacje) do organu mandat takiego

cztonka wygasa.

Z kwestii praktycznych nalezy wskaza¢, ze przy realizacji punktu porzadku obrad
dotyczgcego powotania komisji, komisja wyborcza nie musi zosta¢ powotana,
w przypadku, gdy na walne zebranie ma sie wypowiedziec jedynie w przedmiocie
zatwierdzenia osoby(-6b) dokooptowanych do sktadéow organéw. Brak
powotania komisji wyborczej w przypadku zatwierdzenia nie bedzie rodzit
zadnych skutkdw. Natomiast w przypadku niezatwierdzenia dokooptowanych
os6b ich mandat wygasa i powinny zosta¢ przeprowadzone wybory
uzupetniajgce. W tym celu Walne Zebranie tuz po niezatwierdzeniu kooptacji,
powinno powotfa¢ komisje wyborczg i nastepnie przeprowadzi¢ wybory

uzupetniajace.

We wzorach dokumentdw dla walnego zebrania przygotowany zostat specjalny
wzoér uchwaty zatwierdzajgcej lub nie zatwierdzajgcej powotanie do sktadu
organu, a zagadnienie zostato szczegétowo opisane ponizej w czesci ZALECENIA
| PORADY.

Sprawozdanie Komisji Uchwatl i Wnioskow. Glosowania:

Przebieg procedury przedstawienia przez Przewodniczgcego Komisji Uchwat
i Wnioskow projektow uchwat i gtosowania jest analogiczny do gtosowan
w czesci sprawozdawczej w pkt. 12 porzadku obrad. Wobec czego nalezy
wskazaé, ze w tym punkcie walne zebranie podejmuje decyzje w nastepujacych

sprawach:

1) Uchwalenie optat ogrodowych i terminu
ich wnoszenia w 2020 roku

Propozycja wysokosci optat

OPLATY OGRODOWE
ogrodowych PRZYPISANE SA DO DZIAEKI
Zarzad ROD przedstawia proponowang I SA WNOSZONE RAZ
wysokosé optat ogrodowych oraz termin W ROKU, NIEZALEZNIE OD
ich uiszczania w danym roku. Propozycja TEGO ILU UZYTKOWNIKOW
powinna uwzglednia¢ wymogi wynikajace ZMIENIA SIE W CIAGU ROKU

NA DANEJ DZIAtCE.
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Wytyczne w sprawie przeprowadzenia walnych zebran sprawozdawczych w rodzinnych
ogrodach dziatkowych w roku 2020

z tresci art. 33 ust. 2 ustawy o ROD tj. w szczegdlnosci prognozowane koszty

Zwigzane z:
e funkcjonowaniem ROD;
e zarzgdzaniem ROD;
e kosztami ochrony;
e kosztami konserwacji i remontdéw infrastruktury;
e kosztami prac porzgdkowych;
e podatkami i opftatami publicznymi lub na rzecz podmiotow

zewnetrznych.

Rekomendowany sposob obliczania podstawowej optaty ogrodowej
przypadajgcej na dziatke w ROD

1) Przy obliczaniu corocznej optaty

ogrodowej zarzagdy ROD powinny

dokonac podsumowania UCHWALONE PRZEZ WALNE
planowanych (prognozowanych) JEBRANIE OPEATY | ICH
wydatkow w skali roku, a otrzymana WYSOKOSC OBOWIAZUIA
w ten sposdb kwota (w skali catego WSZVSTKICH
ogrodu), powinna zosta¢ podzielona DZIALKOWCGW W ROD,

przez sume metrow kwadratowych A NIE WYEACZNIE

(m?) pod dziatkami. UCZESTNIKOW WALNEGO
2) Otrzymana kwota przypadajgca na ZEBRANIA.
metr kwadratowy powinna zostaé
powiekszona o partycypacje (w wysokosci uchwalonej przez Krajowa

Rade PZD).

W sumie taczna kwota z pkt 1 i 2 daje kwote optaty ogrodowej

przypadajaca na 1 m? dziatki.

3) Kwota przypadajgca na metr kwadratowy (podstawa i partycypacja)
dziatki powinna by¢ nastepnie przemnozona przez iloS¢ metréw
kwadratowych dziatki uzytkowanych przez danego dziatkowca, co daje
ostateczng kwote optaty ogrodowej do uiszczenia w danym roku.
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Wytyczne w sprawie przeprowadzenia walnych zebran sprawozdawczych w rodzinnych §S
ogrodach dziatkowych w roku 2020

WAZNE

Rekomendowany sposéb naliczenia optat ogrodowych od m? dziatki jest
zgodny obowiqzujgcymi przepisami, a ponadto spetnia postulaty wielu
dziatowcow zgtaszanych do Krajowego Zarzqdu PZD. Postulaty te nalezy
uznaé za stuszne, bo inne pozytki sq z dziatki 300 m?, a inne z 500 m?. Dlatego

nie powinno sie ich rownac i uogalniac.

W tym miejscu nalezy wskaza¢, ze do optat ogrodowych moze zostaé
doliczona dodatkowa kwota. Optata ta moze zostaé podjeta na podstawie
obowigzujacego od 1 stycznia 2019 r. § 144 ust. 4 Statutu PZD. Zgodnie
ztym przepisem Okregowy zarzad PZD jest uprawniony do podjecia
uchwaty, na mocy ktoérej zobowigze ogréd do pokrycia kosztéw
wynikajgcych z konieczno$ci uiszczenia opfaty z tytutu prawnego do
nieruchomosci zajetej przez ROD (np. optaty za uzytkowanie wieczyste).
W takiej sytuacji walne zebrania jest zobowigzane do podjecia uchwaty, na
mocy ktérej obliczona proporcjonalnie czes¢ przypadajgca na dziatkowca
zostanie doliczona do optat ogrodowych. Brak uchwaty stanowi naruszenie
obowigzku walnego zebrania.

Na zebraniu zarzad ROD powinien przedstawi¢ sktadniki (specyfikacje)
optaty ogrodowej, bo wedtug takiej specyfikacji zarzagd ROD bedzie
rozliczat sie przed dziatkowcami na kolejnym walnym zebraniu oraz

wypetniat obowigzek wywieszenia informacji finansowej za poprzedni rok

do 1 lipca kazdego kolejnego roku (art. 33 ust. 3 i 4 ustawy o ROD).

WAZNE

Wzdr informacji finansowej za poprzedni rok zostat przyjety przez Krajowy
Zarzgd wdniu 5 kwietnia 2017 r. uchwatq nr 153/2017 opublikowanej
w Biuletynie Informacyjnym nr 3/2017. Wzér informacji w formie plakatu do
wypetnienia i wywieszenia jest przekazywany do zarzqdow ROD razem

z majowym lub czerwcowym numerem Aktualnosci Zwigzkowych.
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Wytyczne w sprawie przeprowadzenia walnych zebran sprawozdawczych w rodzinnych
ogrodach dziatkowych w roku 2020

Zarzad ROD przedstawia projekty uchwat w sprawie wysokosci i terminu

wnoszenia:

e optaty ogrodowej energetycznej — dotyczy dziatkowcow, ktérych
dziatki sg podtgczone do sieci ogrodowe;j i jest uchwalana kwotowo od
dziatki.

e optaty ogrodowej wodnej — dotyczy dziatkowcdw, ktérych dziatki
podtgczone sg do sieci ogrodowej i jest uchwalana kwotowo od dziatki.

e optate za wywoz sSmieci — moze by¢ uchwalona oddzielnie, poniewaz

stanowi znaczny koszt funkcjonowania ROD.

WAZNE

W opfacie energetycznej i wodnej nie uwzglednia sie: kosztow konserwacji

sieci, biezgcych napraw i usuwania awarii sieci, jak rowniez optaty za dostawe

i energii wody przeznaczonej na teren ogolny i infrastrukture ogrodowg.

Uchwalenie realizacji zadania inwestycyjnego (remontowego), w tym

partycypacji finansowej dziatkowcow

Jest to punkt realizowany tylko w przypadku podjecia przez ROD zadania
inwestycyjnego lub remontowego.

Zarzad ROD przedstawia zakres potrzeb inwestycyjnych i remontowych oraz
przewidywany koszt zadania we wniosku przedktadanym na walnym
zebraniu. Wniosek zawiera: rodzaj zadania inwestycyjnego i remontowego,
sposo6b jego wykonania, przewidywany koszt wykonania wraz z materiatami
uzasadniajgcymi ich wysokos¢ (kosztorys) oraz zrédta finansowania zadania
inwestycyjnego, ktére powinny by¢ zabezpieczone w preliminarzu Funduszu
Rozwoju ROD na dany rok. Walne zebranie uwzgledniajgc wniosek Zarzadu
ROD podejmuje uchwate.

We wzorach dokumentdw zamieszczamy niezbedne do prawidtowego
uchwalenia realizacji zadania inwestycyjnego wzory dokumentow:
e Whniosek zarzagdu ROD,
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Wytyczne w sprawie przeprowadzenia walnych zebran sprawozdawczych w rodzinnych
ogrodach dziatkowych w roku 2020

e Uchwata w sprawie realizacji
zadania inwestycyjnego,

e Uchwata w sprawie zaciggniecia )
ABY PRAWIDOWO PODJAC

pozyczki z Funduszu
Samopomocowego | REALIZOWAC INWESTYCJE LUB
4
e Uchwafta w sprawie wniosku o REMONTY ZARZAD ROD JEST
przyznanie dotacji z Funduszu ZOBOWIAZANY DO
Rozwoju ROD. POSTEPOWANIA ZGODNIE Z

WYMOGAMI| OKRESLONYMI W
UCHWALE NR 14/111/2015

3) Uchwalenie innych uchwat
KRAJOWEJ RADY PZD Z DNIA

dotyczacych dziatalnosci ogrodu. )
1 PAZDZIERNIKA 2015 ROKU

Jest to punkt przeznaczony na »W SPRAWIE ZASAD
podjecie innych uchwat walnego PROWADZENIA INWESTYCJI |
zebrania, ktore wynikaja REMONTOW W RODZINNYCH
z zindywidualizowanych potrzeba OGRODACH DZIALKOWYCH W
ROD. PoLskIM ZWIAZKU

Dziatkowcow”

Uchwatg tego typu jest np. uchwata

podejmowana aa podstawie nowego brzmienia § 144 ust. 5 Statutu PZD,
ktéory wprowadzit mozliwos¢ odpracowania zobowigzania zwigzanego
z optatg ogrodowg. W tym celu walne zebranie cztonkéw ROD musi podjgé
uchwate zezwalajgcej na bezptatne wykonanie prac na rzecz ogrodu
W zamian za zwolnienie z obowigzku uiszczenia zalegtych optat ogrodowych.
W takiej uchwale walne zebranie powinno okresli¢ rodzaje prac do
wykonania na rzecz ROD, stawki godzinowe za ich wykonanie oraz zasady
organizacji prac. Realizacja uchwaty WZ bedzie nalezata do obowigzkéw
zarzagdu ROD. Warunkiem do odpracowania zobowigzania jest uzyskanie
zgody zarzgdu ROD. Wz6r uchwaty w sprawie zasad odpracowania zalegtosci
z tytutu optfat ogrodowych znajduje sie w drukach na walne zebranie

sprawozdawcze.

Ten temat zostat réwniez szczegdtowo opisany w czesci ZALECENIA | PORADY
ponizej.

4) Uchwalenie planu pracy na 2020 rok.
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Wytyczne w sprawie przeprowadzenia walnych zebran sprawozdawczych w rodzinnych §S
ogrodach dziatkowych w roku 2020

Jest to obowigzkowy dokument do uchwalenia przez walne zebranie na
podstawie § 64 pkt 6 Statutu PZD. Wzoér uchwaty znajduje sie
w przygotowanych drukach.

WALNE ZEBRANIE NIE MOZE UCHWALIC NASTEPUJACYCH OPLAT:

1) Wysokosci sktadki cztonkowskiej za przynalezno$¢ do PZD (kompetencja
Krajowej Rady PZD);

2) Wysokos¢ partycypacji (kompetencja Krajowej Rady PZD);

3) Wysokosci podwyzszonych optat ogrodowych wnoszonych przez nowych
dziatkowcoéw przeznaczonych na inwestycje (§ 147 ust. 1 pkt. 1 Statutu —
kompetencja zarzadu ROD), przeznaczonych na pokrycie wydatkow
zwigzanych z zarzgdzaniem ROD (§ 147 ust. 1 pkt. 2 Statutu — kompetencja
okregowej rady PZD);

4) Wysokosci odsetek (obowigzujg odsetki ustawowe);

5) Optat za przeniesienie prawa do dziatki (zakaz pobierania optat za te

czynnosci);

6) Innych optat nie mieszczacych sie ramach uprawnien statutowych.

5) Uchwalenie preliminarza finansowego na 2020 rok.

Jest to najwazniejszy dokument finansowy podjety na walnym zebraniu,
ktory stanowi podstawe prowadzenia dziatalnosci  finansowej

i wydatkowania $rodkéw finansowych ROD.

Sprawy rozne.
Sprawy, wnioski i kwestie nieobjete porzgdkiem obrad.

Zakonczenie obrad.

Po wyczerpaniu porzgdku zebrania Przewodniczgcy ogtasza zamkniecie zebrania

i przy braku sprzeciwu zebranie ulega rozwigzaniu.
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W sprawach nieuregulowanych regulaminem ani przepisami statutu PZD
rozstrzyga Przewodniczacy zebrania po zasiegnieciu opinii Prezydium walnego
zebrania.

Dokumenty z walnego zebrania podpisuje:
a) Uchwaty — Przewodniczacy wraz z Przewodniczagcym Komisji Uchwat
i Wnioskow;
b) Protokoty komisji — przewodniczgcy i sekretarz komisji oraz jej cztonkowie;
c) Protokoét z walnego zebrania — Przewodniczacy Zebrania oraz protokolant.
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ZADANIA ZARZADU ROD

PO WALNYM ZEBRANIU

1. Przekazanie przez Zarzad ROD w ciggu 14 dni od zakonczenia walnego zebrania
nastepujgcych dokumentéw z walnego zebrania (konferencji) do okregu PZD:

— uwierzytelnione przez przewodniczagcego walnego zebrania i aktualnego
prezesa zarzadu ROD, ostemplowane pieczecia ROD kopie wszystkich
podjetych uchwat wraz z zatacznikami, czyli przede wszystkim
sprawozdaniem finansowym za 2019 rok, sprawozdaniem merytorycznym
z dziatalnosci Zarzgdu ROD za 2019 rok, sprawozdaniem Komisji Rewizyjnej
ROD za 2019 rok, planem pracy na 2020 rok,

— protokdt powotanej na walnym zebraniu komisji mandatowej,

— protokoét komisji uchwat i wnioskéw,

— protokdt z walnego zebrania.

2. Zawiadomienie dziatkowcow o wysokosci optat ogrodowych, a takie o ich
zmianach - ewentualnych podwyzkach w stosunku do poprzedniego roku.
Zawiadomienie musi by¢ upowszechnione co najmniej na 14 dni przed uchwalonym
na walnym zebraniu terminem wnoszenia opfat, nie pdzniej jednak niz do konca
miesigca poprzedzajgcego ten termin (art. 34 ust. 1 ustawy o ROD). Zawiadomienia
dokonuje sie poprzez zamieszczenie informacji w miejscu umozliwiajgcym kazdemu
dziatkowcowi zapoznanie sie z nig, a w szczegblnosci poprzez zamieszczenie jej na
tablicach ogrodowych lub stronie internetowej ROD (§ 146 ust. 1 statutu PZD).

3. Do dnia 1 lipca kazdego roku przedstawienie dziatkowcom informacji finansowej
dotyczacej prowadzenia ROD za ubiegty rok (wzdr do uzupetnienia i wywieszenia
zarzqdy ROD otrzymajq razem z Aktualnosciami Zwigzkowymi). Informacja
finansowa powinna zawiera¢ wptywy i wydatki prowadzonego ROD z podziatem na
zrodta pochodzenia i cele wydatkow, a takze zestawienie Srodkow wptacanych
przez dziatkowcow w podziale na pozycje wymienione w art. 33 ust. 2 ustawy

o ROD, tj.:
a) wydatki na inwestycje, remonty i biezacg konserwacje infrastruktury
ogrodowe;j,

b) optaty za dostawe medidéw, energii elektrycznej i wody w czesci dotyczacej
terenu ogdlnego i infrastruktury ogrodowe;j,

c) ubezpieczenia, podatki i inne optaty publicznoprawne,

d) wydatki na utrzymanie porzadku i czystosci,

e) wydatki zwigzane z zarzadzaniem ROD.

Informacje nalezy udostepni¢ w sposéb umozliwiajgcy kazdemu dziatkowcowi

zapoznanie sie z nig tj. w szczegdlnosci poprzez wywieszenie na tablicach

ogrodowych.
Lista kontrolna przeznaczona dla Zarzadéw Rodzinnych Ogrodéw Dziatkowych
utatwiajgca przeprowadzenie procesu organizacji i obstugi walnych zebran znajduje sie
na konfcu wytycznych.
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ObowiazKi statutowe Komisji Rewizyjnych ROD

Komisje Rewizyjne ROD, bedgc organami kontroli wewnetrznej w kazdym ogrodzie sg
niezalezne od organu zarzgdzajgcego ogrodem, czyli Zarzagdu ROD. Komisje Rewizyjne
ROD muszg bezwzglednie dziataé zgodnie z § 89 - 92 Statutu PZD oraz obowigzujgcym
je Regulaminem Komisji Rewizyjnych stowarzyszenia ogrodowego PZD.

Komisje Rewizyjne ROD w kazdym roku sprawozdawczym na walne zebrania

sprawozdawcze zobowigzane sg do przygotowania:

— sprawozdania ze swojej dziatalnos$ci za 2019 rok celem przedstawienia go na
Walnym Zebraniu,

— oceny rocznego sprawozdania z dziatalnos$ci Zarzagdu ROD za rok 2019 zgodnie
z brzmieniem § 92 Statutu PZD,

— zbadania i oceny bilansu ROD za 2019 rok oraz Funduszu Rozwoju ROD
i Funduszu Oswiatowego ROD.
Z badania rocznego sprawozdania finansowego komisja sporzadza protokét,
w ktérym stwierdza, ze czy jest ono sporzadzone na drukach opracowanych
przez Jednostke Krajowg PZD oraz jest zgodna z zasadami zawartymi w
Zaktadowym Planie Kont PZD, przepisami ustawy o rachunkowosci i uchwatami
Zwiazku,

— informacji z badania projektu preliminarza finansowego ROD na 2020 rok oraz
projektéw preliminarzy Funduszu Rozwoju ROD i Funduszu O$wiatowego ROD
na 2020 rok i wydanie do nich opinii. Preliminarze finansowe zgodnie z § 64 pkt.

6 Statutu PZD zatwierdza uchwata Walne Zebranie Sprawozdawczo-Wyborcze.

WAZNE

Obowigzujgce wzory protokotéw i sprawozdan przeznaczonych do
stosowania w pracach Komisji Rewizyjnych ROD zostaty opublikowane

w Biuletynie Informacyjnym Nr 12/2018.
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ZALECENIA I PORADY
DLA WALNYCH ZEBRAN

1. Walne zebranie zamiast konferencji delegatow w trakcie kadencji

Zgodnie z § 57 ust. 1 i 3 statutu PZD w ROD posiadajgcym ponad 300 cztonkéw
zwyczajnych lub sktadajgcym sie z kilku terendw, zamiast walnych zebran, moga
odbywac sie konferencje delegatéow. O tym, czy w ROD obedzie sie konferencja
delegatdw, czy tez walne zebranie na poczatku kadencji decyduje zarzgd ROD w
drodze uchwaty, w ktérej okresla podziat ROD na sektory oraz ilos¢ delegatéw
wybieranych z tych sektorow na konferencje delegatow. Delegaci, ktérzy zostali
wybrani na zebraniach w sektorach w roku 2019, zachowajg mandat na czas
trwania kadencji, czyli do roku 2022 (w 2023 roku odbedg sie ponownie zebrania
sprawozdawczo-wyborcze). Ta zasada wynika z tresci § 38 statutu PZD.

Oznacza to, ze jesli zarzgd ROD zdecydowat, ze w ROD odbedzie sie konferencja
delegatow, na ktdrg zostang wybrani delegaci, w trakcie trwania kadencji — do
czasu zachowania waznos$ci mandatow przez delegatéow - nie bedzie mozliwe

zwotanie walnego zebrania sprawozdawczego.

Ponadto, w trakcie kadencji moze sie tak zdarzy¢, ze mandat delegata zostanie
zwolniony na skutek np. utraty cztonkostwa lub prawa do dziatki, rezygnacji czy
Smierci, wtedy walne zebrania sektorowe bedg posiadaty kompetencje do
przeprowadzenia wyborow uzupetniajgcych na zwolniong w trakcie kadencji

funkcje.

W tej sprawie wypowiedziata sie Krajowa Rada PZD w uchwale nr 3/VI/2016
zdnia 23 marca 2016 roku w sprawie interpretacji Statutu PZD w zakresie
decydowania przez zarzqd ROD o zwotaniu walnego zebrania sprawozdawczego

ROD w trakcie kadencji.

2. Zatwierdzenie mandatéw cztonkéw dokooptowanych do organéw ROD

Zgodnie z nowg — obowigzujgca od 1 stycznia 2019 r. — trescig § 40 ust. 2 Statutu
PZD, gdy w ciggu minionego roku doszto do zmian personalnych w sktadach
organéw ROD poprzez kooptacje nowych cztonkéw do sktadu, zarzad ROD (lub
Komisja Rewizyjna) po dokonanej kooptacji na najblizszzym walnym zebraniu
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(zwyczajnym) jest zobowigzany do przedstawienia uczestnikom zebrania

dokooptowanych cztonkdw.

Powyzszy obowigzek jest zwigzany z koniecznoscig podjecia przez walne
zebranie uchwaty w sprawie zatwierdzenia powotania tej osoby do organu ROD.
W przeciwnym wypadku tj. niepodjecia stosownej uchwaty kooptacja wygasa
i dokooptowana osoba przestaje by¢ cztonkiem organu. Kooptacja wygasa
rowniez wskutek uchylenia uchwaty organu PZD odwotujacej z cztonka, na
miejsce ktérego dokooptowany dotgczyt do sktadu organu. Wzdr uchwaty

znajduje sie w opracowanych drukach.

. Odpracowanie dtugu zwigzanego z optata ogrodowg

Na podstawie § 144 ust. 5 Statutu PZD wprowadzona zostata mozliwosc¢ ustalenia
w ogrodzie warunkéw odpracowania przez dziatkowcow zaleglych optat
ogrodowych. Skorzystanie przez dziatkowca z tego uprawnienia zalezy od
spetnienia nastepujgcych wymogow:

1) podjecie przez walne zebranie cztonkow ROD uchwaty dopuszczajgcej
wykonanie nieodptatnych prac na rzecz ogrodu w zamian za zwolnienie

z obowigzku uiszczenia zalegtych optat ogrodowych.

W takiej uchwale walne zebranie powinno okresli¢ rodzaje prac do
wykonania na rzecz ROD, kwotowe stawki godzinowe za ich wykonanie oraz

zasady organizacji prac.

Realizacja tej uchwaty bedzie nalezata do obowigzkéw zarzadu ROD,
podobnie jak prowadzenie stosownego ewidencji oséb odpracowujgcych

dtug;

2) dziatkowiec musi by¢ w zwtoce z zaptatg optat ogrodowych (w catosci lub w
czesci). Oznacza to, ze mozliwos$é zwolnienia sie z obowigzku uiszczenia optat
ogrodowych poprzez bezptatne prace na rzecz ROD bedzie dotyczyta
wytgcznie dziatkowcow, ktérzy z jakiejkolwiek przyczyny nie zaptacili optaty

ogrodowej w wyznaczonym terminie;

3) uzyskanie indywidualnejzgody zarzgdu ROD na wykonanie przez dziatkowca
konkretnych prac w okreslonym wymiarze godzinowym, ktérych wykonanie
spowoduje umorzenie (czesci lub catosci) zobowigzania z tytutu optat
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ogrodowych. Zarzad ROD posiada w tej kwestii prawo podjecia swobodnej
decyzji, a wiec moze, ale nie musi wyrazi¢ zgody na skorzystanie przez
dziatkowca z mozliwosci odpracowania optat, a o powodach odmowy
powinien poinformowac¢ dziatkowca, gdyz z tego wzgledu bedzie on

zobowigzany do uiszczenia zalegtych optat.

Wobec powyzszego nalezy wskazaé, ze dziatkowiec moze skorzysta¢ z mozliwosci
odpracowania opfat tylko w sytuacji, gdy te wszystkie warunki zostang spetnione
tacznie. W przeciwnym wypadku dziatkowiec nie ma mozliwosci odpracowania

opfat ogrodowych.

Prace na rzecz ROD zwigzane z odpracowaniem dtugu, dziatkowiec bedzie mogt
wykonac osobiscie lub bedzie je mogta wykonaé osoba bliska takiego dziatkowca
w rozumieniu § 5 ust. 1 pkt 9 statutu PZD tj. w szczegdlnosci matzonek, zstepni,
wstepni, rodzenstwo, dzieci rodzenstwa oraz osoby pozostajgce w stosunku
przysposobienia.

Wybory uzupetniajgce

Walne zebranie sprawozdawcze, zgodnie z § 65 ust. 3 Statutu PZD, posiada
prawo dokonania wyboréw uzupetniajgcych do zarzadu, komisji rewizyjnej oraz
na delegatéw na okregowy zjazd delegatow. Jezeli z powoddw wymienionych w
§ 39 ust. 1 Statutu PZD zmniejszyt sie sktad zarzadu lub komisji rewizyjnej
powyzej 50% ich sktadu lub/i jesli mandat delegata wybranego na zjazd
okregowy (konferencje przedzjazdowg) wygast przed uptywem kadencji w ROD
w porzadku walnego zebrania sprawozdawczego nalezy przewidzie¢ wybory
uzupetniajgce zgodnie z procedurami przewidzianymi przy powotaniu komisji

i uzupetnienia porzadku obrad.

Podczas walnego zebrania sprawozdawczego nie mozna, jednak zwiekszac¢ lub
zmniejsza¢ sktadu zarzadu lub komisji rewizyjnej ROD, ponad liczbe ustalong
podczas walnego zebrania sprawozdawczo-wyborczego, gdyz jest to wytgczna

kompetencja tego zebrania i raz uchwalona liczba obowigzuje catg kadencje.

Podejmowanie uchwat przez walne zebranie w ROD, a gtosy wstrzymujace sie.

Zgodnie z § 46 ust. 4 statutu PZD, uchwaty organdw PZD, w tym walnego zebrania
sg wazne, jezeli zostaty podjete zwyktg wiekszoscig glosow przy obecnosci
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ponad potowy liczby cztonkéw danego ogrodu w czasie podejmowania uchwaty,
chyba ze statut stanowi inaczej. ,Zwykta wiekszos¢” gtosow zostata
zdefiniowana w statucie PZD (§ 5 ust. 1 pkt. 11) i oznacza ona wiecej gtoséw
oddanych ,za” niz ,przeciw”. Zatem przy takiej konstrukcji prawnej, gtosy
,Wstrzymujgce sie” nie majg wptywu na gtosowanie i nie sg brane pod uwage
przy ustalaniu wyniku gtosowania.

W § 46 ust. 4 statutu PZD poprzez sformutowanie ,chyba, Ze statut stanowi
inaczej” ustanawia wyjatek od zasady ,, obecnosci ponad potowy cztonkow”.

Oznacza to, ze po pierwsze przy gtosowaniu nie zawsze musi by¢ obecna ponad
potowa liczby cztonkéw danego organu (patrz: Il termin walnego zebrania),
a ponadto zachodzg réowniez wyjatki, gdzie przepisy Statutu stanowig, ze do
podjecia decyzji z tej sprawie wymagana jest inna niz zwykta wiekszos¢ gtoséw.
Najczesciej bedzie to tzw. , bezwzgledna wiekszos$é gtosow”, ktorg zgodnie z § 5
ust. 1 pkt. 12 statutu PZD, stanowi wiecej niz potowa gtoséw oddanych ,,za” niz
zliczonych tacznie gtosow ,przeciw” i ,,wstrzymujgcych sie”. W tej sytuacji, gtosy
,Wstrzymujgce sie” beda wiec brane pod uwage, gdyz zostang doliczone po
stronie gtoséw ,,przeciw”.

6. Prawa matzonkow dziatkowcow

Kazdy cztonek PZD posiada bierne i czynne prawo wyborcze. Czynne Prawo
wyborcze to jest prawo do gtosowania, czyli wypowiadania sie formie
gtosowania na temat proponowanych uchwat, a takize wyboréw
przewodniczgcego walnego zebrania i cztonkédw komisji wybieranych na walnym
zebraniu. To prawo przystuguje wszystkim cztonkom, wiec rowniez matzonkom
posiadajgcym prawo do tej samej dziatki: kazdy z matzonkéw ma w takiej
sytuacji jeden gtos.

Bierne prawo wyborcze polega na tym, ze cztonek PZD moze by¢ wybierany
w sktad organdéw PZD, na przewodniczgcego walnego zebrania, w sktad komisji
(mandatowej, wyborczej, uchwat i wnioskéw), to prawo w przypadku
matzonkéw podlega ograniczeniu wynikajgcego z § 34 ust. 3 Statutu PZD —
matzonkowie nie mogg by¢ cztonkami organu w tej samej jednostce

organizacyjnej PZD tj. na tym samym poziomie organizacyjnym.
7. Protokét z walnego zebrania
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Wszystkie posiedzenia organéw PZD, w tym rodwniez przebieg walnego zebrania
sprawozdawczo-wyborczego s3 obligatoryjnie protokotowane. Obowigzek
protokotowania wynika z tresci regulaminu walnego zebrania uchwalanego przez
kazde walne zebranie juz na poczatku obrad. Protokolanta wyznacza
przewodniczacy walnego zebrania, nie ma wiec potrzeby ani obowigzku jego

wyboru.

Tresé protokotu sporzadzonego z przebiegu walnego zebrania powinna oddawacé
porzadek i przebieg obrad, ale réwniez informacje o decyzjach jakie zostaty
podjete na walnym zebrania. Protokdt jako dokument powinien wiec zawieraé

w szczegolnosci informacje o:

=

otwarciu posiedzenia,

N

sporzadzeniu listy obecnosci,

w

wyznaczeniu protokolanta,

I

stwierdzeniu prawomocnosci posiedzenia,

ul

przedstawionych zagadnieniach i osobach referujacych,

)
)
)
)
)
)

()]

dyskus;ji przeprowadzonej nad omawianymi zagadnieniami
z wyszczegolnieniem wypowiadajacych sie oséb,

7) przeprowadzonych gtosowaniach,

8) podjetych decyzjach i wyznaczonych kierunkach dziatan, adnotacje
o przyjetych dokumentach ze wskazaniem ich numerdéw porzadkowych, daty

przyjecia oraz tytutow dokumentow.

Protokot podpisywany jest przez przewodniczgcego walnego zebrania oraz
protokolanta i powinien byé ostemplowany pieczecig ROD. Natomiast oryginaty
uchwat i podjetych dokumentéw powinny by¢ przechowywane sg w odrebnym

rejestrze uchwat w biurze zarzadu ROD.

Protokot z walnego zebrania, poza uchwatami, stanowi rdwniez dokument, ktory
zarzagdy ROD zobowigzane sg do przekazania wraz z innymi dokumentami
z walnego zebrania do okregu PZD w ciggu 14 dni od zakonczenia walnego

zebrania.

8. Sprawy do omdéwienia na walnym zebraniu
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Z zagadnieniami statutowymi, ktérymi musza zajg¢ sie cztonkowie PZD w ROD

na walnym zebraniu, scisle zwigzane s3 takze inne tematy dotyczace

funkcjonowania ROD, ktéore warto omoéwi¢ i przedyskutowaé z obecnymi

na walnym zebraniu cztonkami PZD, ktérymi sg miedzy innymi:

1.
2.

© N o Uu k~w

10.

11.
12.
13.

Gospodarka odpadami.

Bezpieczenstwo w ROD, w szczegdlnosci ,Otwarty program
bezpieczenstwa w rodzinnych ogrodach dziatkowych PZD”.

Optata za pobdér wody.

Optata za energie elektryczna.

Funkcjonowanie ROD.

Prace zarzadu ROD.

Dziatalno$¢ komisji rewizyjnej ROD.

Sprawy indywidualne kazdego ogrodu, np. regulacja stanu prawnego
(art. 751 76 ustawy o ROD), toczgce sie postepowania roszczeniowe do
terenu zajmowanego przez ogrdd czy zapisy w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego.

Nowelizacja statutu PZD.

Program rozwoju ROD i tworzenie nowych ogrodéw dziatkowych z uwagi
na coraz wieksze zapotrzebowanie wsrdd spoteczenistwa.

Budowa siedzib zarzagdéw ROD.

Dziatalno$¢é oswiatowa i szkolenie nowych dziatkowcéw.

Program DGCS i Osrodki Finansowo-Ksiegowe.

KRAJOWY ZARZAD
POLSKIEGO ZWIAZKU DzIAtKOWCOW
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Wytyczne w sprawie przeprowadzenia walnych zebran sprawozdawczych w rodzinnych
ogrodach dziatkowych w roku 2020

Lista kontrolna zadan dla zarzadéw ROD

Organizacja walnych zebran sprawozdawczych w roku 2020

Organizacja Walnego Zebrania

Przygotowanie sprawozdania z dziatalnosci za 2019 rok;
Przygotowanie sprawozdania finansowego za 2019 rok;
Przygotowanie planu pracy na 2020 rok;

Przygotowanie preliminarza finansowego na 2020 rok;

Uzgodnienie planowanego terminu walnego zebrania (konferencji) z okregiem PZD;

O O O O O O

Uzgodnienie terminu wytozenia do wgladu dziatkowcdw materiatéw sprawozdawczych

przedstawianych na walnym zebraniu.

o Zawiadomienie cztonkéw PZD w ROD o terminie, miejscu i porzadku obrad walnego
zebrania sprawozdawczego;

o Przygotowanie materiatow i projektow uchwat;

o Przygotowanie kalkulacji (specyfikacji) proponowanej wysokosci optat ogrodowych;

o Przygotowanie imiennej listy obecnosci uprawnionych do udziatu w walnym zebraniu
(konferencji delegatow);

o W przypadku organizacji konferencji delegatow, uprzednia organizacja

i przeprowadzenie zebran sektorowych.

Zwotanie walnego zebrania

o Wskazanie w tresci zawiadomienia o walnym zebraniu termindw udostepnienia
materiatow sprawozdawczych;

o Pisemne zawiadomienie (e-mail, jesli byta pisemna zgoda) kazdego cztonka PZD
o planowanym terminie, miejscu i proponowanym porzgdku obrad;

o Woystanie zawiadomienia o Walnym Zebraniu najpdzniej na 14 dni przed jego

terminem;

W trakcie walnego zebrania

o Przeprowadzenie obrad zgodnie z przestanym cztonkom PZD w ROD

w zawiadomieniach na walne zebranie, a nastepnie przyjetym porzadkiem obrad.

Po walnym zebraniu

o Przekazanie w terminie 14 dni od dnia walnego zebrania dokumentacji z walnego
zebrania do okregu PZD;

o Zawiadomienie dziatkowcédw o uchwalonych optatach ogrodowych;

o Wywieszenie do dnia 1 lipca informacji finansowej w zakresie prowadzenia ROD

za ubiegty rok.
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